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Procedury udostepniania informacji

Zarzadzenie z dnia 6.11.2013 roku
Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 2 w Grodkowie
w sprawie ,Procedur Udostepniania Informacji Publicznej”

§1.
Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001r. nr 112,
poz.1198) .

2. Rozp. Ministra Spraw wewnetrznych i administracji i administracji z 18 stycznia 2007 roku w
sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007r nr 10, poz. 68)

§2.
Wprowadzam , Procedure Udostepniania Informacji Publicznej” Przedszkola Publicznego nr
2 w Grodkowie, stanowiaca zalacznik do zarzadzenia.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania tj. od dnia 6.11.2013 roku.

Zal. nr 1 do Zarz. Dyrektora P.P. nr 2
z dnia 6.11.2013 r.

Procedury udostepniania informacji publicznej
Zasady udostepniania informacji publicznej przez Przedszkole Publiczne nr 2 w Grodkowie reguluja:

1. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001r. nr 112,
poz.1198) .

2. Rozp. Ministra Spraw wewnetrznych i administracji i administracji z 18 stycznia 2007 roku w
sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007r nr 10, poz. 68)

§1.

1. Dyrektor Przedszkola Publicznego nr 2 w Grodkowie, ul. Kosciuszki 4 udostepnia informacje
publiczne w systemie sieci teleinformatycznej - zwanej ,Biuletynem Informacji Publicznej”.

2. W Biuletynie Informacji Publicznej udostepniony jest adres strony internetowej przedszkola:
www.pp2.grodkow.pl, w ktérej udostepniane sa inne informacje publiczne.

§2.

1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny. Prawo do informacji publicznej obejmuje
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uprawnienie do uzyskania informacji zawierajacej aktualna wiedze o sprawach przedszkola.

. Od osoby korzystajacej z prawa do informacji publicznej nie wolno zada¢ wykazania interesu

prawnego lub faktycznego.

§3.

. Dostep do informacji publicznej podlega ograniczeniu, jezeli wynika to z przepiséw o ochronie

informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic chronionych.

. Prawo do informacji podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub

tajemnice przedszkola.

. Nie dotyczy to informacji o osobach petiacych funkcje publiczna , majaca zwiazek z

pemieniem tej funkcji w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz w
przypadku gdy osoba fizyczna rezygnuje z przystugujacego jej prawa do ograniczenia dostepu
do informacji.

§4.

. Prawo do informacji publicznej to uprawnienia do:

1. uzyskania informacji publicznej istotnej dla interesu publicznego,

2. wgladu do dokumentéw urzedowych,

3. dostepu do posiedzen organdéw przedszkola (zakresie uregulowanym w konkretnych
dokumentach urzedowych),

§5.

1. Sposoby udostepniania informacji:

Ll

Al

dostep do informacji jest bezptatny,

ogtoszenie poprzez BIP,

na wniosek jezeli informacja publiczna nie zostata udostepniona w BIP,

w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku, jezeli informacja publiczna moze by¢
udostepniona niezwtocznie,

poprzez wylozenie, wywieszenie w miejscach ogolnie dostepnych,

poprzez strone internetowa przedszkola, ktéra umozliwia zapoznanie sie z informacja,
wstep na posiedzenia organow przedszkola w zakresie uregulowanym w konkretnych
dokumentach urzedowych.

§6.

1. Informacje publiczne udostepnione na wniosek czy poprzez wylozenie ich w miejscu ogoélnie
dostepnym musza by¢ oznaczone danymi okreslajgcymi podmiot udostepniajgcymi te informacje,
danymi okreslajacymi tozsamos¢ osoby , ktéra przygotowata informacje, oraz date udostepnienia.

2. udostepniajac informacje publiczna nalezy zapewni¢ mozliwos$¢ kopiowania ich albo wydruk,
przestania jej na powszechnie stosowany nosnik.

§7.

1.Informacja, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest udostepniana na

wniosek osoby zainteresowane;j.
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2.Udostepnienie informacji na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie p6zniej jednak niz w
terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku.

3.W wypadku, gdy informacja nie moze by¢ udostepniona w powyzszym terminie, Przedszkole
powiadomi wnioskodawce o powodach opdznienia oraz o terminie w jakim udostepni informacje, nie
dtuzszym jednak niz dwa miesigce od dna ztozenia wniosku.

4 Przedszkole, ma prawo pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej dodatkowym
kosztom poniesionym na wskazany przez wnioskodawce sposdb udostepnienia informacji publicznej
lub konieczno$¢ jej przeksztalcenia.

5.W terminie 14 dni od otrzymania wniosku o udostepnienie informacji publicznej powiadamia sie
wnioskodawce o wysokosci optaty.

5. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastapi po uptywie 14 dni od powiadomienia
wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu
lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

6. Udostepnienie informacji nastepuje w sposob zgodny z wnioskiem, chyba ze srodki techniczne,
ktorymi dysponuje Przedszkole uniemozliwia udostepnienie informacji zgodnie z zagdaniem
wnioskodawcy. W tej sytuacji wnioskodawca powiadomiony zostanie o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskaze mu sie sposob lub forme, w jakiej
przedmiotowa informacja moze zosta¢ udostepniona.

7. Jezeli w ciagu 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie
informacji w sposob lub w formie wskazanym w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie
informacji zostaje umorzone.

8. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania w tej sprawie przez
Przedszkole Publiczne nr 2 w Grodkowie nastepuje w drodze decyzji.

9. Wniosku o udostepnienie informacji publicznej nie trzeba uzasadniac. Jezeli informacja moze by¢
przekazana niezwlocznie, w formie ustnej lub pisemnej, osoba wystepujaca o informacje nie musi
sktada¢ wniosku pisemnego.
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